
 

 

 

CONVOCATORIA N°16/2022 
(INTERNA) 

 
La Sede La Paz de la Universidad Católica Boliviana “San Pablo” requiere contratar un profesional para ejercer el cargo de: 
 

DIRECTOR(A) DE POSTGRADO 

 
 

 

 
 

Requisitos del Perfil 

 
Formación: 
 

• Título profesional a nivel Licenciatura en Ciencias Sociales o Administrativas (indispensable). 

• Maestría en Ciencias de Educación, Maestría en Ciencias Administrativas o afines (deseable).   
 

Experiencia profesional: 
 

• Experiencia profesional general de al menos ocho (8) años. 

• Experiencia profesional de al menos cinco (5) años, desempeñando funciones en gestión académica y/o 
administrativa  de programas de formación, administración de programas de postgrado o afines.  

• Experiencia profesional en gestión administrativa universitaria de al menos dos (2) años. 

• Experiencia profesional en puestos de supervisión, decisión, gerenciales o dirección (deseable). 
 
Conocimiento específicos: 

 

• Reglamentos del Sistema de postgrado de la Universidad Boliviana. 

• Planificación estratégica 

• Dirección y Control  

• Administración educativa. 

• Manejo de plataformas educativas 

• Ms. Office (Word, excel y power point) 

• Idioma Inglés 
 

Competencias de Gestión, Interpersonales y Personales: 
 

• Visión 

• Pensamiento Estratégico 
 

Objetivo del Cargo 
     

 
Dirigir la gestión de los programas de postgrado de la Universidad Católica Boliviana “San Pablo”(U.C.B.), Sede La Paz, a 
través del análisis de necesidades, aplicación de políticas y normativa vigente, con el propósito de garantizar la calidad, 
oportunidad y excelencia del postgrado en la Sede. 
 

Funciones Principales 
     

 
▪ Dirigir el diseño del Plan de oferta de postgrados en coordinación con los Departamentos Académicos,  

consolidarlo, gestionar su aprobación y supervisar su ejecución.   
▪ Dirigir y controlar la aplicación de normas y procedimientos en los Programas de postgrado, para que éstos se 

ejecuten en el marco de la normativa institucional y de la Universidad Boliviana.  
▪ Evaluar y retroalimentar la ejecución de los programas de postgrado, con el propósito de asegurar procesos de 

calidad.  
▪ Dirigir la elaboración y actualización de datos estadísticos del postgrado de Sede, con el propósito de presentar 

informes periódicos a las autoridades regionales y nacionales.  
▪ Apoyar en la elaboración y revisión de proyectos de postgrado de obras de la Iglesia con el propósito de contribuir 

a su gestión y ejecución. 
 



 

• Planificación, dirección y control 

• Liderazgo de Equipo 

• Comunicación Efectiva 

• Toma de Decisiones 

• Innovación/ Adaptación al cambio 

• Conocimiento Organizativo 

• Orientación al logro de Resultados 

• Enfoque al Cliente 

• Resolución de problemas 

• Dominio Funcional 

• Tolerancia a la presión 
 

Se valorarán: 
 

• Antecedentes de ética profesional y personal. 

• Conocimiento, identificación y compromiso, con la misión de la UCB, en el marco de los postulados de la doctrina 
social de la Iglesia Católica. 
 

Condiciones: 
 

• Dedicación exclusiva y a tiempo completo 

• Base del trabajo: Ciudad de La Paz. 
 

 

Presentación de postulaciones 

 
Fecha límite de presentación: Las postulaciones deben ser enviadas de manera digital al correo institucional 
rrhh.lpz@ucb.edu.bo hasta el jueves 30 de junio, a horas 16:30, con el siguiente asunto: 
                                                  

Convocatoria N°16/2022- DIRECTOR(A) DE POSTGRADO   
                                                                                     

Documentos adjuntos a la postulación: Carta de intención con pretensión salarial, Hoja de Vida – U.C.B. (modelo que 
acompaña esta publicación), una Propuesta del Plan de Trabajo (por 4 años), fotocopias de C.I. y documentación de 
respaldo de títulos y experiencia. 
 
 La U.C.B. se reserva el derecho de comprobar la legalidad de los documentos presentados. 

 

 
DESCARGAR MODELO HOJA DE VIDA 

 
 

DESCARGAR MODELO DE PROPUESTA DEL PLAN DE TRABAJO 
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